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Перечень финансово-хозяйственных, бухгалтерских документов, необходимых для предоставления в ходе проверки финансово-хозяйственной деятельности
	№ п\п
	Наименование документа
	Код формы

документа
	Периодичность
составления

	1.
	Устав, свидетельство о государственной регистрации, свидетельств о присвоении ИНН. 
	
	действующая редакция

	2.
	Лицензии на осуществление: образовательной и медицинской деятельности, перевозки пассажиров и иных лиц автобусами и др.
	
	в соответствии с требованиями законодательных и иных документов

	3.
	Приказы по учреждению
	
	по мере необходимости

	4.
	Государственные контракты и договоры с юридическими и физическими лицами
	
	по мере необходимости

	6.
	Учетная политика, утвержденная руководителем (с изменениями)
	
	в соответствии с требованиями НК РФ

	7.
	Локальные нормативные акты учреждения, регламентирующие порядок назначения и выплаты заработной платы, стипендии, материальной поддержки (Коллективный договор, Положение о заработной плате, Положение о стипендиальном обеспечении, Положение о материальной поддержке и др.)
	
	в соответствии с требованиями законодательных и иных документов

	8.
	Бухгалтерская (бюджетная) отчетность
	
	ежегодно

	9
	Главная книга
	0504072
	ежемесячно

	10
	Государственное задание (с изменениями), отчетность о выполнении государственного задания
	
	ежегодно

	11.
	Утвержденные планы финансово-хозяйственной деятельности (ПФХД), расчеты (обоснования) плановых показателей по выплатам к ПФХД (для бюджетных, автономных учреждений) 
	
	ежегодно

	12
	Соглашение о предоставлении субсидии из краевого бюджета краевому государственному бюджетному или автономному учреждению на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ), с дополнительными соглашениями,  
	
	ежегодно

	13
	Соглашение о предоставлении субсидии из краевого бюджета краевому государственному бюджетному или автономному учреждению на иные цели (далее – Соглашение), отчетность предусмотренная Соглашением
	
	ежегодно

	14
	Бюджетная смета, с обоснованиями (расчетами) плановых сметных показателей (для казанных учреждений).
	
	ежегодно

	15
	Уведомлением о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств
	0504822
	ежегодно



	16
	Кассовая книга 
	0504514
	ежемесячно

	17.
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров 
	0504093
	ежегодно

	18
	Приказ руководителя, устанавливающий лимит остатка наличных денег
	
	ежегодно

	19
	Решения о проведении инвентаризации
	0510439
	в соответствии с учетной политикой

	20
	Инвентаризационные описи: наличных денежных средств, по объектам нефинансовых активов, расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами, расчетов по поступлениям.
	
	в соответствии с учетной политикой

	21
	Акты сверок взаимных расчетов с поставщиками, подрядчиками, арендаторами, арендодателями и др.
	
	в соответствии с учетной политикой

	22
	Договоры о полной материальной ответственности, заключенные с работниками учреждения
	
	по мере необходимости

	23
	Книга учета бланков строгой отчетности
	0504045
	по мере          совершения                                                       операций

	24
	Штатные расписания учреждения, тарификационные списки педагогических работников
	
	ежегодно

	25
	Организационная структура учреждения
	
	ежегодно

	26
	Карточки справки
	0504417
	ежегодно

	27
	Трудовые договоры
	
	по мере          необходимости

	28
	Личные дела работников
	
	по мере          необходимости

	29
	Личные карточки работников
	0301002
	по мере          необходимости

	30
	Личные дела обучающихся
	
	по мере          необходимости

	31
	Оборотные ведомости по счетам 101, 102, 103, 105, 111
	0504035
	ежемесячно

	32.
	Выписки из Единого государственного реестра недвижимости на земельные участки и объекты недвижимого имущества
	
	в установленных законодательством случаях

	33
	Перечни особо ценного движимого имущества краевых государственных бюджетных и автономных учреждений
	
	ежегодно

	34
	Документы, подтверждающие государственную регистрацию транспортных средств
	
	в соответствии с требованиями законодательных и иных документов

	35
	Путевые листы автомобиля
	
	по мере          совершения                                                       операций

	36
	Книга учета материальных ценностей
	0504042
	по мере          совершения                                                       операций

	37
	Карточка учета материальных ценностей
	0504043
	ежегодно

	38
	Книга учета бланков строгой отчетности
	0504045
	по мере          совершения                                                       операций

	39.
	Перечень платных услуг (работ) по основным видам деятельности и размер платы за услуги
	
	ежегодно

	40

	Калькуляции стоимости платных услуг
	
	по мере необходимости

	41
	Журнал операций по счету "Касса" с приложенными первичными учетными документами и подтверждающими документами
	0504071
	ежемесячно

	42
	Журнал операций с безналичными денежными средствами с приложенными первичными учетными документами и подтверждающими документами
	0504071
	ежемесячно

	43
	Журнал операций с подотчетными лицами с приложенными первичными учетными документами и подтверждающими документами
	0504071
	ежемесячно

	44
	Журнал операций с поставщиками и подрядчиками с приложенными первичными учетными документами и подтверждающими документами
	0504071
	ежемесячно

	45
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам с приложенными первичными учетными документами и подтверждающими документами
	0504071
	ежемесячно

	46
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям с приложенными первичными учетными документами и подтверждающими документами
	0504071
	ежемесячно

	47
	Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет с приложенными первичными учетными документами и подтверждающими документами
	0504071
	ежемесячно

	48
	Журнал операций межотчетного периода с приложенными первичными учетными документами и подтверждающими документами
	0504071
	ежемесячно

	49
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов с приложенными первичными учетными документами и подтверждающими документами
	0504071
	ежемесячно

	50
	Журнал операций по прочим операциям с приложенными первичными учетными документами и подтверждающими документами
	0504071
	ежемесячно

	51
	Журнал регистрации обязательств
	050464
	ежемесячно


